
Wir, der BBW – Beamtenbund 
Tarifunion (BBW), sind eine 
gewerkscha�liche Spitzenorganisa�on 
für den öffentlichen Dienst in Baden-
Wür�emberg. Unter unserem Dach sind 
50 Mitgliedsverbände mit rund 140.000 
Mitgliedern zusammengeschlossen.

Ihre Aufgaben bei uns:
• Rechnungswesen mit Abwicklung des 

gesamten Zahlungsverkehrs
• Sicherstellung einer 

ordnungsgemäßen und 
wirtscha�lichen Kassenführung

• die Vorbereitung im Bereich 
Buchhaltung mit Jahresabschlüssen

• Personalverwaltung mit Vorbereitung 
Lohnbuchhaltung

• Mitgliederverwaltung, Beiträge, 
Reisekosten

• Versicherungen
• Liegenscha�en

Das bringen Sie mit:
• eine kaufmännische Ausbildung
• sicherer Umgang mit MS Office – 

Anwendungen und Erfahrungen mit 
DATEV 

• eigenständiges Arbeiten und 
Teamfähigkeit

• Flexibilität und Organisa�onsgeschick
• Berufserfahrung

Darauf können Sie sich freuen:
• eine interessante, vielsei�ge und 

verantwortungsvolle Tä�gkeit
• ein kollegiales Team und 

wertschätzendes Miteinander
• eine Vergütung in Anlehnung an den 

TV-L 
• flexible Arbeitszeiten, mit denen sich 

Beruf und Privatleben gut vereinbaren 
lassen

• gute ÖPNV-Anbindung und 
kostenfreie Parkplätze

• Fahrtkostenzuschuss und 
vermögenswirksame Leistungen

• 30 Tage Urlaub
• eine individuelle und persönliche 

Einarbeitung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen 
Eintri�stermins per E-Mail an bewerbung@bbw.dbb.de.
Weitere Informa�onen über uns finden Sie unter www.bbw.dbb.de

Wir suchen als Nachfolge für unsere wegen Renteneintri� ausscheidende 
Mitarbeiterin zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet einen

Mitarbeiter (m/w/d) 
als Assistenz für die Bereiche Buchhaltung, Rechnungswesen, Personal- 
und allgemeiner Verwaltung in der Landesgeschä�sstelle in Stu�gart. 
Teilzeit ist möglich.


